PAGE  
	[image: image1.emf] 




 


	PROCECEDIMIENTO ELABORACIÓN DE PROYECTOS
	PROCEDIMIENTO

	
	
	CÓDIGO:  DTP-500-01

	
	
	REVISIÓN:4
	Página 2 de 3


PROCESO                   : PROYECTOS
MARCO LEGAL           : Decreto 183 de 2001 Creación.

1. Objetivo: Elaborar y presentar proyectos que permitan dinamizar económicamente, socialmente a INFIBAGUE y el Municipio.
2. Alcance: Inicia con la recepción de inquietudes, ideas o necesidades, y termina con el seguimiento a la ejecución del proyecto.
3. Descripción del Proceso:
	No
	ACTIVIDAD
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	REGISTRO
	PUNTO DE CONTROL

	1
	Recibir inquietudes o necesidades
	Recepción inquietudes o necesidades que se  presentan a nivel interno, externo de INFIBAGUE y del Municipio de Ibagué.
	Todo el Equipo de INFIBAGUE
	Acta comité Directivo
	

	2
	Convertir inquietudes y necesidades en ideas
	Depura todas las inquietudes y necesidades  y las convierte en ideas
	Director Técnico de proyectos
	
	

	3
	Revisar y Priorizar ideas
	Revisar y Priorizar aquellas ideas que se ajusten al Plan de Desarrollo
	Director Técnico proyectos, asistentes.
	Ideas de Negocio
	

	4
	Realizar estudios de mercado
	Diseño y aplicación de formatos de encuesta
	Equipo de Proyectos
	Encuesta Tabulada
	

	5
	Formular proyecto
	Formular  Proyecto 
	Asesor Oficina de Proyectos
	Proyecto
	

	6
	Presentar proyecto
	Presenta proyecto a la gerencia
	Director Técnico de Proyectos
	
	

	7
	Aprobar proyecto
	Aprueba proyecto
	Gerente
	
	Proyecto aprobado

	8
	Inscribir proyecto en planeación municipal
	Si el proyecto es CO- Financiado con recursos del municipio, se realiza inscripción del proyecto en  el banco de proyectos del Departamento de Planeación Municipal para la viabilización.
	Director Técnico de Proyectos
	Oficio
	Oficio recibido
No de Identificación del Proyecto

	9
	Presentar proyecto a la oficina asesora de planeación de INFIBAGUE
	Si no, se presenta a la oficina asesora de planeación de INFIBAGUE.
	Director Técnico de Proyectos
	
	

	10
	Gestionar consecución de recursos
	Realiza gestiones tendientes a consecución de recursos  para la cofinanciación de los proyectos.
	Director Técnico de Proyectos
	
	Reporte de entrevistas y de seguimiento

	11
	Determinar posibles Co-financiadores
	Determina posibles Co-financiadores del proyecto y realiza contactos
	Director Técnico de Proyectos 
	
	

	12
	Presentar proyecto a la entidad
	Presenta proyecto según metodología de la entidad.
	Director Técnico de Proyectos
	
	

	13
	Entregar proyecto a la entidad
	Entrega del proyecto a la entidad de Co-financiación
	Gerente, Director Técnico de Proyectos 
	Oficio
	Oficio recibido

	14
	Aceptar Co-financiación del proyecto
	La entidad acepta la Co-financiación del proyecto 
	Entidad Co-financiadora del proyecto
	
	

	15
	Hacer seguimiento al proyecto
	Seguimiento a la ejecución del  proyecto
	Director Técnico de Proyectos.
	
	

	16
	Archivar documentos
	Archiva documentos
	Asistente Inmuebles
	
	


4. Documentos de Referencia:
	Documentos  Relacionados

	Código
	Título

	Decreto 943 de mayo 21 de 2014
	Actualización MECI

	
	


5. Registros: 

	Formatos por Utilizar

	Código
	Título
	Almacenamiento del Documento

	OAP400.03.07
	Actas  Comité Directivo 
	Archivo de Gestión/Archivo Central

	
	Formulación del proyecto
	Archivo de Gestión/Archivo Central

	
	Estudios de Mercado
	Archivo de Gestión/Archivo Central

	DTP500.32
	Proyecto
	Archivo de Gestión/Archivo Central

	DTP500.10.02
	Oficio
	Archivo de Gestión/Archivo Central


	ACTUALIZO
	FECHA
	REVISÓ
	APROBÓ

	Diana Carolina Cordoba
	Diciembre 22 / 2015
	Adriana Isabela Rojas
	JAIRO ENRIQUE ROBAYO MORENO
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E-MAIL: infibague@infibague.gov.co WEB: www.infibague.com
IBAGUE - TOLIMA

[image: image2.wmf] 



[image: image3.png]MUNICIPIO DE IBAGUE
SERCRETARIA DE HACIENDA
DIRECCION DE RENTAS MUNICIPALES

FACTURACION IMPUESTO PREDIAL

leXENCYSequridad Humana

ibaqué

musical



_1313503135.doc
[image: image1.png]INFlbagueée







